
 

Więcej informacji dotyczących usług Neofin znajduje się w Regulaminie świadczenia usług w ramach umowy o współpracy z biurem 
rachunkowym (Regulamin Neofin). 

CENNIK USŁUG PODSTAWOWYCH I DODATKOWYCH NEOFIN  
obowiązuje od 01.01.2025 r. 

1. Usługi kadrowo-płacowe (KiP) 

Usługi podstawowe kadrowo-płacowe rozliczane są zgodnie z poniższym cennikiem w ramach Umowy na podstawie 
liczby pracowników objętych obsługą kadrowo-płacową lub obsługą wyłącznie płacową. 

Usługa podstawowa 
KiP 

Obsługa w oparciu o Liczba pracowników 
Stawka  

netto PLN za osobę/m-c* 

Obsługa kadrowo-
płacowa UoP 

pulpit pracownika i e-teczki pracownicze 

do 50 100,00 

51 - 250 90,00 

251 - 1000 85,00 

Obsługa kadrowo-
płacowa UCP 

pulpit pracownika i dokumentację w 
formie elektronicznej 

do 50 70,00 

51 - 250 65,00 

251 - 1000 55,00 

Obsługa kadrowo-
płacowa UoP 

pulpit pracownika i papierowe teczki 
pracownicze 

do 50 105,00 

51 - 250 95,00 

251 - 1000 90,00 

Obsługa kadrowo-
płacowa UCP 

pulpit pracownika i dokumentację w 
formie papierowej 

do 50 75,00 

51 - 250 70,00 

251 - 1000 60,00 

Obsługa płacowa  
UoP 

dokumentację w formie elektronicznej 

do 50 70,00 

51 - 250 65,00 

251 - 1000 60,00 

Obsługa płacowa  
UCP 

dokumentację w formie elektronicznej 

do 50 60,00 

51 - 250 55,00 

251 - 1000 50,00 

Nadzór płace  
UoP / UCP 

- stawka godzinowa 220 PLN netto / h 

* Do stawki podstawowej dodana będzie opłata w przypadkach: 

• ryczałtowa za zwiększoną pracochłonność obsługi, wynikającą ze specyfiki przedsiębiorstwa;  

• 50 % stawki podstawowej - w przypadku, gdy pracownik w danym miesiącu wystąpi na więcej niż  
jednej liście płac. 

UOP - forma zatrudnienia pracowników do rozliczeń - umowa o pracę  

UCP - forma zatrudnienia pracowników do rozliczeń - umowa cywilno-prawna 

Nadzór Płace - weryfikacja rozliczeń płacowych, usługa ta nie uwzględnia samych rozliczeń  
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Dodatkowe opłaty za usługi KiP  

Usługa dodatkowa KiP Cena netto PLN 

Przygotowanie świadectwa pracy  
(w oparciu o inne dane niż dostępne w systemie kadrowym)  

stawka godzinowa* 

Przygotowanie wypowiedzenia umowy  
(w oparciu o inne dane niż dostępne w systemie kadrowym)  

stawka godzinowa* 

Przygotowanie regulaminu pracy od 1250,00 /szt. 

Przygotowanie regulaminu pracy w trybie Ekspres od 1750,00 /szt. 

Rozliczenie miesięczne składki zdrowotnej dla osób fizycznych  80,00 / szt. 

Rozliczenie roczne składki zdrowotnej dla osób fizycznych  200,00 / szt. 

Rozliczenia czasu pracy i kalkulacja wynagrodzeń dla podwykonawców  stawka godzinowa* 

Składanie wniosku o wydanie zaświadczenia A1 100,00 / szt. 

Sporządzanie i rozliczanie A1   stawka godzinowa* 

Rozliczanie miesięczne wypłaty dywidendy lub PŚN  80,00 / szt. 

Rozliczanie miesięczne wypłaty z tytułu powołania (zarząd)  80,00 / szt. 

Rozliczanie oddelegowanych za granicę pracowników  
120 % stawki podstawowej 

(dot. wszystkich usług podstawowych KiP) 

Digitalizacja teczek pracowniczych  
(przejście z teczek papierowych na elektroniczne) 

wycena indywidualna 

Wdrożenie i comiesięczna obsługa "Pakiety mobilności" stawka godzinowa 

*określona w punkcie 3 Cennika 

Dodatkowe wynagrodzenie za roczny PIT-11  

Usługa Liczba pracowników 
Stawka netto PLN  
za 1 pracownika 

Przygotowanie rocznych deklaracji PIT-11  
+ ewentualna refaktura kosztów dystrybucji  

do 50 od 60,00 

51 - 250 od 55,00 

251 - 1000 od 50,00 

 

2. Usługi finansowo-księgowe (FK) 

Usługi podstawowe z obszaru finansowo-księgowego rozliczane są w ramach opłaty ryczałtowej. Opłata ryczałtowa 
określana jest indywidualnie w oparciu o parametry pracochłonności szacowane przed podpisaniem umowy. Poniższe 
usługi są wyceniane poza opłatą ryczałtową. 

Usługa FK poza opłatą ryczałtową Cena netto PLN 

Polityka rachunkowości od 1000,00 

Polityka rachunkowości w trybie Ekspres od 1500,00 

Miesięczne rozliczenie prywatnego najmu nieruchomości 55,00 / 1 nieruchomość 

Roczne rozliczenie prywatnego najmu nieruchomości  110,00 / 1 zeznanie podatkowe 

Sprawozdanie finansowe 1-miesięczne wynagrodzenie 

Sprawozdanie finansowe podlegające badaniu 1,5-miesięczne wynagrodzenie 

Sprawozdanie finansowe za okresy, w których Neofin nie prowadził ksiąg  
 - bez weryfikacji i bez asygnaty Neofin 

stawka godzinowa 

Sprawozdanie finansowe za okresy, w których Neofin nie prowadził ksiąg  
 - z weryfikacją i asygnatą Neofin 

stawka godzinowa, nie mniej niż 
1-miesieczne / 1,5-miesieczne 

wynagrodzenie za usługi księgowe 
realizowane w ramach Umowy 
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Zaliczka na PIT rozliczana przy wypłacie dla beneficjentów fundacji rodzinnej  
(tylko w przypadku wystąpienia wypłaty i obowiązku odprowadzenia zaliczki)  

60,00 / m-c / 1 beneficjent 

Rozliczenie roczne PIT beneficjenta fundacji rodzinnej  od 60,00 / 1 beneficjent 

 

3. Stawki godzinowe za usługi KiP i FK 

Usługi dodatkowe KiP oraz FK wykonywane są w ramach odrębnego zlecenia i rozliczane stawką godzinową, rozliczaną 
co 30 minut. 

Usługa dodatkowa KiP / FK  
stawka godzinowa 

Rodzaj Cena netto PLN 

1 h poza pakietem godzin 220,00 

10 h pakiet godzin* 2000,00 

20 h pakiet godzin* 3600,00 

1 h w trybie Ekspres** 270,00 

1 h bez stałej umowy 270,00 

*Pakiet godzin - opłata z góry, do wykorzystania przez 6 miesięcy.  
**Tryb Ekspres: wykonanie usługi w terminie krótszym niż przewidziane Umową, uzgodnionym z Klientem  

4. Usługi inne  

Usługa inna Jednostka Cena netto PLN/m-c 

Dostęp przez www enova365 multi - Podgląd 1 dostęp 30,00* 

Pulpit Klienta Biura Rachunkowego enova365  
(w tym narzędzie do wystawiania faktur usługowych)  

1 dostęp 
pierwszy 10,00* 

każdy kolejny 30,00* 

Pulpit kierownika (1 dostęp na zakres do 100 pracowników)  1 dostęp cena producenta* 

Archiwizowanie bazy po ustaniu Umowy 1 baza 270,00 

*Cena zależna od stawek producenta oprogramowania, Soneta sp. z o.o.  

5. Konsultacje podatkowe 

Cena usługi: 500,00 netto PLN / h 

Oferujemy również następujące opcje rozliczenia Konsultacji podatkowych: 

A. Abonament miesięczny – zlecenia rozliczane co 30 minut. Abonament jest płatny z góry. Minimalny okres 

abonamentu to 3 miesiące. 

Liczba godzin w abonamencie Cena netto PLN abonamentu / miesiąc 
Cena netto PLN  

za każdą kolejną godzinę 

1 425,00 425,00 

2 800,00 400,00 

3 1125,00 375,00 

4 1400,00 350,00 

5 i więcej  od 1625,00 325,00 

 

B. Pakiety godzin – zlecenia rozliczane co 60 minut. Pakiet jest ważny przez 1 rok od daty zakupu.  

Liczba godzin w pakiecie Cena netto PLN / 1 h Cena netto PLN / Pakiet 

5 400,00 2000,00 

10 350,00 3500,00 

20 300,00 6000,00 
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6. Opłaty dodatkowe  

Rodzaj opłaty Cena netto PLN 

Wznowienie usług po ich wstrzymaniu z winy Klienta 200,00 

 


